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KINNITATUD
RMK juhatuse 26.03.2019
otsusega nr 1-32/41

RMK SAGADI METSAKESKUSE POHIMAARUS

Uldsiitted

RMK Sagadi metsakeskus (edaspidi struktuuriiiksus) on Riigimetsa Majandamise
Keskuse kiilastuskorraldusosakonna koosseisu kuuluv struktuuriiiksus.
Struktuuriiiksuse iilesanded, kohustused, digused ja juhtimine on sitestatud kédesoleva
pohimédrusega.

Struktuuriiiksus esindab oma iilesannete tditmisel RMK-d.

Struktuuriiiksusel on oma eelarve.

Struktuuriiiksuse iillesanded

Struktuuriiiksuse pohiiilesanne on loodusteadlikkuse edendamine ja kultuuripdrandi

hoidmine ning tutvustamine.

Struktuuriiiksuse iilesanded on jargmised:

2.2.1. korraldab mdisakompleksi hooldus- ja heakorratid;

2.2.2. korraldab mdisa- ja metsamuuseumi kogude tdiendamist;

2.2.3. korraldab mdisa- ja metsamuuseumi kogude hoidmist ja eksponeerimist;

2.2.4. korraldab mdisa- ja metsamuuseumi kiilastusi;

2.2.5. korraldab moisa- ja metsamuuseumi kogudes asuvate museaalide, dokumentide
ja esemete laenutamist;

2.2.6. korraldab metsa, metsamajandamist ja loodusvéirtusi tutvustavaid loodus-
Oppeprogramime;

2.2.7. korraldab kiilastajatele metsa, metsamajandamist, loodusvéértusi ja kultuuri-
parandit tutvustavaid siindmusi;

2.2.8. korraldab toitlustusteenust restoranis ja cateringi-teenust;

2.2.9. korraldab majutusteenust hotellis ja hostelis;

2.2.10. korraldab seminari ja vabaaja teenuseid;

2.2.11. korraldab kiilastajate teavitamist metsakeskuse teenustest ja RMK loodud
looduses litkumise voimalustest;

2.2.12. korraldab struktuuriiiksuse kodulehe ja sotsiaalmeedia haldamist;

2.2.13. korraldab kiilastajate ja kiilastuste seiret;

2.2.14. korraldab projektitaotluste koostamist metsakeskuse tegevuse korraldamiseks
vajaliku finantsabi ja kaasrahastamise saamiseks;

2.2.15. tdidab otsustest, kédskkirjadest, kirjalikest ja suulistest korraldusest tulenevaid
muid struktuuriiiksuse tegevustega seotud iilesandeid.

Struktuuriiiksuse kohustused

Struktuuriiiksusel on jirgmised kohustused:

tagada struktuuriiiksusele seatud eesmérkide tditmine;

juhinduda oma tegevuses Oigusaktidest, ndukogu ja juhatuse otsustest, struktuuri-
tiksuse tegevust korraldavatest kdskkirjadest, kirjalikest ja suulistest korraldustest;
koostada struktuuriiiksuse aasta eelarve projekt;

vastutada iseseisvalt struktuuriiiksuse riigihangete voi nende osade eest;
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tagada struktuuriiiksuse poolt kasutatava voi tema valduses oleva vara sdilimine ja
heaperemehelik ning eesmérgipdrane kasutamine;

analiiiisida struktuuriiiksuse tegevust ja koostada aruandeid;

tagada struktuuriiiksuses to6tervishoiu ja tooohutuse nduete tditmine;

tagada struktuuriiiksuse kdsutuses oleva teabe siilimine, kasutatavus ja kaitse, sh
isikuandmete kaitse;

tagada struktuuriiiksuse dokumendihalduse toimimine;

osaleda struktuuriiiksuse tegevusega seotud rakendustarkvara arendustes.

Struktuuriiiksuse oigused

Struktuuriiiksusel on jirgmised digused:

koostada struktuuriiiksuse iilesannete tditmiseks vajalikke juhendeid;

s0lmida struktuuriiiksuse tegevuse korraldamiseks vajalikke lepinguid, s.h tellida
teenuseid, omandada vallasvara ja seda voorandada;

saata vilja dokumendiplangil kirju struktuuriiiksuse padevusse kuuluvates kiisimustes;
saada struktuuriiiksuse {iilesannete tditmiseks vajalikku teavet juhatuselt, juhatuse
litkmetelt ja teistelt struktuuriiiksustelt;

kisutada kinnitatud eelarve piires struktuuriiiksusele eraldatud eelarvevahendeid,;

teha juhatusele ettepanekuid RMK {ilesannete paremaks tiditmiseks;

osaleda teadusuuringutes ja rahvusvahelises koostoos.

Struktuuriiiksuse juhtimine

Struktuuriiiksus on kiilastuskorraldusosakonna juhataja alluvuses.

Struktuuriiiksust juhib Sagadi metsakeskuse juhataja.

Struktuuriiiksuse juhiga s6lmib, muudab ja lopetab todlepingu ning méidrab tema

draolekul asendaja kiilastuskorraldusosakonna juhataja.

Struktuuriiiksuse juhi tilesanded, digused ja kohustused on jdrgmised:

5.4.1. tagada struktuuriiiksuse kohustuste tditmine;

5.4.2. vastutada struktuuriiiksusele seatud eesmirkide ja ililesannete digeaegse ning
kvaliteetse tditmise eest;

5.4.3. sdlmida, muuta ja Iopetada t6olepinguid struktuuriiiksuse tootajatega;

5.4.4. jaotada iilesandeid struktuuriiiksuse tootajate vahel ja kontrollida tootajate
tooiilesannete taitmist;

5.4.5. anda struktuuriiiksuse tegevuse korraldamiseks kidskkirju ja kirjalikke ning
suulisi korraldusi;

5.4.6. sdlmida struktuuriiiksuse tegevuse korraldamiseks vajalikke lepinguid;

5.4.7. vastutada struktuuriiiksuse majandustehingute digsuse eest;

5.4.8. vastutada struktuuriiiksuse eelarvevahendite eesmérgipdrase kasutamise ja
eelarve tditmise eest;

5.4.9. vastutada struktuuriiiksuses sisekontrollisiisteemi rakendamise ja toimimise
eest;

5.4.10. korraldada vallasvara kasutusse andmist struktuuriiiksuse tootajatele;

5.4.11. kehtestada  struktuuriiiksuse iilesannete tditmiseks kaupade ja teenuste
hinnakirju ning tihiku- ja tiikit6o hindu.

Struktuuriiiksuse juhi tdpsemad iilesanded, digused ja kohustused sitestatakse tema

toolepingu ja ametijuhendiga.

Loppsitted
Struktuuriiiksus korraldatakse timber v4i tema tegevus 10petatakse juhatuse otsusega.



