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KINNITATUD
RMK juhatuse 01.09.2020
otsusega nr 1-32/71

RMK KINNISVARAOSAKONNA POHIMAARUS

Uldsiitted

RMK kinnisvaraosakond (edaspidi struktuuriiiksus) on Riigimetsa Majandamise
Keskuse struktuuriiiksus.

Struktuuriiiksuse iilesanded, kohustused, digused ja juhtimine on sitestatud kédesoleva
pohiméarusega.

Struktuuriiiksus esindab oma iilesannete tiditmisel RMK-d.

Struktuuriiiksusel on oma eelarve.

Struktuuriiiksuse iilesanded

Struktuuriiiksuse pohiiilesanne on hoonete korrashoiu tagamine, hoonete ehitamine,

ametiautode haldamine ja vara vodrandamise korraldamine.

Struktuuriiiksuse iilesanded on jargmised:

2.2.1. korraldab hoonete teenindamiseks vajalike kinnisasjade, v.a kiilastustaristu
hoonete, haldamist ja kinnisvara korrashoiuteenuste osutamist vastavalt kehtiva
EVS standarti nouetele;

2.2.2. korraldab hoonetes, v.a kiilastustaristu hoonetes, asuvate tdokohtade sisustamist
tooks vajaliku  moobli, viikevahendite, kantseleitarvete, toidukaupade,
ajakirjandusviljaannete ja muu vajalikuga;

2.2.3. korraldab hoonetega, v.a kiilastustaristu hoonetega, seotud registritoimingute
tegemist;

2.2.4. korraldab hoonete, v.a kiilastustaristu hoonete, ehitamist, rekonstrueerimist ja
lammutamist ning sellega seotud menetlusi ehitisregistris;

2.2.5. korraldab RMK pohiméidruses sitestatud iilesannete tditmiseks ajutiselt
mittevajalike hoonete, hoonetega seotud rajatiste ja nende teenindamiseks
vajalike kinnisasja voi kinnisasja osade ning ruumide kasutusse andmist;

2.2.6. kontrollib kasutusse andmise lepingute tditmist;

2.2.7. korraldab RMK tegevuseks mittevajalike kinnis- ja vallasasjade, v.a IT vara,
tasu eest ja tasuta voorandamist;

2.2.8. korraldab ametiautode, mootorikiituste, dlide, rehvide, positsioneerimise riist- ja
tarkvara soetamist ning ametiautode remondi- ja hooldusteenuse tellimist;

2.2.9. tdidab otsustest, kidskkirjadest, kirjalikest ja suulistest korraldusest tulenevaid
muid struktuuriiiksuse tegevustega seotud iilesandeid.

Struktuuriiiksuse kohustused

Struktuuriiiksusel on jirgmised kohustused:
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3.2

3.3.
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tagada struktuuriiiksusele seatud eesmaérkide tditmine;

juhinduda oma tegevuses digusaktidest, ndukogu ja juhatuse otsustest, struktuuriiiksuse
tegevust korraldavatest késkkirjadest, kirjalikest ja suulistest korraldustest;

koostada struktuuriiiksuse aasta eelarve projekt;

vastutada iseseisvalt struktuuriiiksuse riigihangete voi nende osade eest;

tagada struktuuriiiksuse poolt kasutatava voi tema valduses oleva vara sidilimine ja
heaperemehelik ning eesmirgipédrane kasutamine;

analiiiisida struktuuriiiksuse tegevust ja koostada aruandeid;

tagada struktuuriiiksuses to6tervishoiu ja tooohutuse nduete tiitmine;
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tagada struktuuriiiksuse késutuses oleva teabe siilimine, kasutatavus ja kaitse, sh
isikuandmete kaitse;

tagada struktuuriiiksuse dokumendihalduse toimimine;

osaleda struktuuriiiksuse tegevusega seotud rakendustarkvara arendustes.

Struktuuriiiksuse 6igused

Struktuuriiiksusel on jargmised digused:
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5.5.

koostada struktuuriiiksuse iilesannete tditmiseks vajalikke juhendeid;

s0lmida struktuuriiiksuse tegevuse korraldamiseks vajalikke lepinguid, s.h tellida
teenuseid, omandada vallasvara ja seda voorandada;

saata vilja dokumendiplangil kirju struktuuriiiksuse padevusse kuuluvates kiisimustes;
saada struktuuriiiksuse iilesannete tditmiseks vajalikku teavet juhatuselt, juhatuse
litkkmetelt ja teistelt struktuuriiiksustelt;

kisutada kinnitatud eelarve piires struktuuriiiksusele eraldatud eelarvevahendeid;

teha juhatusele ettepanekuid RMK {ilesannete paremaks tditmiseks;

osaleda teadusuuringutes ja rahvusvahelises koosto0s.

Struktuuriiiksuse juhtimine

Struktuuriiiksus on juhatuse esimehe alluvuses.

Struktuuriiiksust juhib kinnisvaraosakonna juhataja (edaspidi struktuuriiiksuse juht).

Struktuuriiiksuse juhiga s6lmib, muudab ja Iopetab toolepingu ning mdidrab tema

draolekul asendaja juhatuse esimees.

Struktuuriiiksuse juhi iilesanded, digused ja kohustused on jirgmised:

5.4.1. tagada struktuuriiiksuse kohustuste tditmine;

5.4.2. vastutada struktuuriiiksusele seatud eesmirkide ja iilesannete digeaegse ning
kvaliteetse tditmise eest;

5.4.3. sdlmida, muuta ja Iopetada toolepinguid struktuuriiiksuse tootajatega;

5.4.4. jaotada iilesandeid struktuuriiiksuse tootajate vahel ja kontrollida tootajate
tooiilesannete tditmist;

5.4.5. anda struktuuriiiksuse tegevuse korraldamiseks kéaskkirju ja kirjalikke ning
suulisi korraldusi;

5.4.6. sdlmida struktuuriiiksuse tegevuse korraldamiseks vajalikke lepinguid;

5.4.7. vastutada struktuuriiiksuse majandustehingute digsuse eest;

5.4.8. vastutada struktuuriiiksuse eelarvevahendite eesmirgipdrase kasutamise ja
eelarve tditmise eest;

5.4.9. vastutada struktuuriiiksuses sisekontrollisiisteemi rakendamise ja toimimise
eest;

5.4.10. korraldada vallasvara kasutusse andmist struktuuriiiksuse tootajatele;

5.4.11. kehtestada struktuuriiiksuse iilesannete tditmiseks kaupade ja teenuste hinnakirju
ning iihiku- ja tiikit66 hindu.

Struktuuriiiksuse juhi tdpsemad iilesanded, digused ja kohustused sitestatakse tema

toolepingu ja ametijuhendiga.

Loppsitted
Struktuuriiiksus korraldatakse timber voi tema tegevus 10petatakse juhatuse otsusega.



